关于2016届在职JM毕业生办理离校手续的通知
各位2016届在职JM毕业生：

接学校前期通知，2016届毕业生离校手续办理时间为即日起至3月20日，由毕业生自行到相关部门办理。由于学校近期没有再发布详细的办理流程，我们只能参考去年的情况为同学们制作本通知，请同学们结合本通知内容和学校离校系统中的提示办理相关手续。
1、关于离校系统
今年，学校对毕业生离校手续采取网络系统管理（离校系统网址：http://www.urp.fudan.edu.cn:99/），各位毕业生可凭自己的学号和密码登录离校系统查询需办理的离校手续内容。
2、离校手续内容
登录离校系统后，毕业生可看到需办理的离校手续内容，结合实际情况，各位毕业生请按如下方式逐一处理：
（1）图书借阅清缴（文科图书馆）
此项手续，部分在职JM毕业生已被系统确认为“

（2）学位论文提交（理科图书馆）
此项手续是每位在职JM毕业生必须要办理的。论文电子版提交理科图书馆，由同学们自己办理（即日起便可开始办理，因论文电子版审查周期较长，请务必即日起抓紧从速办理）；论文文字本提交理科图书馆，由法学院统一上交——
首先，电子版的论文提交理科图书馆，由同学们本人按图书馆的要求办理（网址：http://www.library.fudan.edu.cn/main/list/213-1-20.htm）。
其次，提交给理科图书馆的论文文字本，法学院JM办公室会统一代为提交。而且，同学们也不需要将这本文字本再交来法学院JM办公室了，我们会从同学们已提交的存档论文中留出一本文字本交给理科图书馆。
（3）费用缴清确认（院系教务办）


此项手续，在职JM毕业生无需本人办理，由法学院JM办公室联系有关部门核查毕业生缴费情况统一进行处理。如有需要补缴费用的毕业生，JM办公室会主动联系毕业生本人。因此，此项手续，在职JM毕业生无需本人办理。

（4）医学科研档案（档案馆）
此项手续，在职JM毕业生无需办理。
（5）发放学位证（学位办/院系教务办）
此项手续，在职JM毕业生到毕业典礼再行办理。根据惯例，在职JM硕士学位证书的发放通常要到开学初举办在职法律硕士研究生毕业典礼时。因此，请同学们注意开学后法学院网站的相关通知。    
综上，本次离校手续，在职JM毕业生需本人办理的是（1）、（2）两项，办理地点均在邯郸路校本部，即是说，毕业生办理离校手续无需前来江湾校区。
3、关于领取学位证书、学生证注销、“一卡通”余额退结
（1）关于领取学位证书：如前所述，在职JM硕士学位证书的发放通常要到开学初举办在职法律硕士研究生毕业典礼时。届时，毕业生领取学位证书和人事档案材料需携带本人的身份证、学生证两样材料，缺一不可。

（2）毕业生领取学位证书的同时，法学院工作人员会要求毕业生出示“学生证”，并在“学生证”上加盖注销章，学生证当场退还学生本人留作纪念。

（3）如果毕业生办理过校园“一卡通”，计划离校前退结“一卡通”内的余额的，请前往校本部10号楼一楼“信息中心”办理。但请注意的是——注销本人的校园“一卡通”之前，请务必先办理完成离校手续第1项“（1）图书借阅清缴（文科图书馆）”。
法学院JM办公室

2016年3月9日

